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Szacowanie wartosci zamdwienia polegajgcego na organizacji spotkan i szkolen
dla odbiorcow dziatarn PARP

W zwigzku z koniecznoscig dokonania szacowania wartosci zamoéwienia dotyczacego ,,Organizacji
spotkan i szkolen dla odbiorcéw dziatan PARP”, zwracam sie do Panstwa z prosbg o oszacowanie
kosztu organizacji spotkan i szkolerh w odniesieniu do zakresu prac okreslonego ponize;j.

Przedmiotem zamodwienia bedzie kompleksowa organizacja spotkan i szkolen dla odbiorcéw dziatan
PARP zwanych dalej ,,spotkaniami”, a w tym:

Zadanie nr 1. Organizacja maksymalnie 65 spotkan jednodniowych (typ A),

Zadanie nr 2. Organizacja maksymalnie 12 spotkan jednodniowych (typ B),

Zadanie nr 3. Organizacja maksymalnie 3 spotkania jednodniowe (typ C),

Zadanie nr 4. Zapewnienie liczby uczestnikdw spotkania (dotyczy spotkan jednodniowych typu A),
Zadanie nr 5. Zapewnienie ustugi cateringowej (spotkania typu A, B, C),

Zadanie nr 6. Promocja spotkan w mediach lub na portalach gospodarczych, lokalnych oraz
regionalnych (dotyczy spotkan jednodniowych typu A),

Zadanie nr 7. Organizacja maksymalnie 15 noclegow ze $niadaniem dla wskazanych przez
Zamawiajgcego uczestnikéw spotkan (dotyczy spotkan jednodniowych typu B i C),

Zadanie nr 8. Zapewnienie zwrotu kosztéow transportu dla wskazanych przez Zamawiajacego
uczestnikow spotkan maksymalnie dla 45 uczestnikow (dotyczy spotkan jednodniowych typu B i C).

Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i meizczyzn w ramach  funduszy unijnych na lata 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-

realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans).

Wszystkie elementy dekoracyjne, informacyjne i scenograficzne przygotowane przez Wykonawce
powinny by¢ dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, opartego na nastepujgcych regutach:

— uzyteczno$¢ dla 0sdb o réznej sprawnosci,

— elastycznos$¢ w uzytkowaniu,

— proste i intuicyjne uzytkowanie,

— czytelna informacja,

— tolerancja na btedy,

— wygodne uzytkowanie bez wysitku,

— wielko$¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

— percepcja rownosci (projekt powinien minimalizowa¢ mozliwos¢ postrzegania
indywidualnego jako dyskryminujgce).

W szczegdlnosci dotyczy to:
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— oznakowania,

— stanowiska recepcyjnego,

— mebli uzywanych w trakcie spotkania.
W przypadku uczestnictwa w spotkaniach oséb stabostyszgcych, Wykonawca zastosuje petle
indukcyjne lub systemy FM. Natomiast w przypadku uczestnictwa w spotkaniach oséb
z niepetnosprawnos$ciami takimi, jak brak stuchu, Wykonawca zapewni ttumacza polskiego jezyka
migowego.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia na wytgcznos$é do realizacji niniejszej umowy minimum
trzy osoby, w tym obowigzkowo: Koordynatora projektu (odpowiedzialnego za kontakt
z Zamawiajgcym, kompleksowa realizacje umowy, jej rozliczanie i sprawozdawczosc), Redaktora oraz
Koordynatora ds. rekrutacji uczestnikow.

Wykonawca ponadto zobowigzuje sie do zapewnienia:

e co najmniej jednego dodatkowego pracownika do realizacji/obstugi spotkan (w tym obstugi
recepcji), jesli liczba uczestnikdw spotkania nie przekracza 30 0sdb,

e w przypadku, jesli liczba uczestnikdw spotkania przekracza 30 osdb Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢, co najmniej dwdch dodatkowych pracownikéw do realizacji/obstugi spotkania
(w tym obstugi recepc;ji),

e co najmniej jednego pracownika do obstugi technicznej sali do kazdego spotkania w czasie
przygotowan do spotkania oraz w czasie jego trwania. Wykonawca odpowiada za sprawnos¢
dziatania urzadzen i personelu obstugi technicznej, ktéra bedzie czuwata nad prawidtowym
przebiegiem kazdego wydarzenia, a w razie wystgpienia usterek bedzie w stanie je na biezgco
naprawic.

e co najmniej jednego pracownika do obstugi technicznej sali do kazdego spotkania w czasie
przygotowan do spotkania oraz w czasie jego trwania.

Zadanie nr 1. Organizacja maksymalnie 65 spotkan jednodniowych (typ A),

1. Wykonawca zorganizuje spotkania w salach konferencyjnych spetniajgcych standardy minimum
trzygwiazdkowych hoteli umiejscowionych w centrach konferencyjnych kojarzonych z biznesem
lub obiektach hotelowych o standardzie minimum trzech gwiazdek, zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego lub w innych miejscach wskazanych przez Zamawiajacego, zgodnie z OPZ.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowaé spotkania w obiektach znajdujgcych sie w centrach
miast, na obszarze catej Polski, w poblizu dworca PKP/PKS w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od
dworca gtéwnego PKP/PKS, zdobrym dojazdem zaréwno samochodem (i mozliwos$cig
zaparkowania), jak i Srodkami transportu miejskiego.

3. Zamawiajgcy zaktada, ze mozliwa jest sytuacja organizacji wiecej niz jednego spotkania jednego
dnia. W tym przypadku Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie wtym samym lub
réznych miastach jednego dnia (nie wiecej niz 4 jednego dnia)

4. Wymagania dotyczace sali:
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= Wykonaweca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, z bezprzewodowym dostepem do
Internetu dla wszystkich uczestnikdw spotkania, z dostepem do Swiatta dziennego oraz
z mozliwoscig zaciemnienia sali do prezentacji.
= Sala, w ktérej odbywac bedzie sie spotkanie bedzie dostepna od godzin porannych (co najmniej
od godz. 8.00, m.in. ze wzgledu na koniecznos$¢ odpowiedniego ustawienia przed rozpoczeciem
spotkania) do godzin popotudniowych, w wymiarze wystarczajgcym do witasciwego
przygotowania spotkania oraz jego zakonczenia.
= Sala pomiesci liczbe oséb przewidzianych na poszczegdlne spotkania (+ 30%) oraz
pracownikéw PARP i ekspertéw (max. 7 osdb).
= Sala wyposazona bedzie w sprzet do realizacji prezentacji multimedialnych, tj. ekran, rzutnik
multimedialny z wejSciem .hdmi kompatybilnym z laptopem, laptop (posiadajgcy min.
aktualne oprogramowanie Windows oraz pakiet Microsoft Office (w tym Power Point),
kompatybilny z rzutnikiem), wskaznik do przetgczania slajdow, flipchart wraz
z przygotowanymi arkuszami i piszgcymi markerami (w réznych kolorach).
Wykonawca jest zobowigzany do odbioru z siedziby Zamawiajgcego materiatdéw konferencyjnych
(m.in. materiaty promocyjne, materiaty informacyjne, publikacje) na spotkania. Wykonawca
zobowigzuje sie odbiera¢ materiaty promocyjne sukcesywnie zgodnie z zapotrzebowaniem na
spotkania: takie jak: roll up’y, scianka konferencyjna, notesy, dtugopisy.
W ramach zadania Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzng do wybranych
spotkan zgodnie z nastepujgcymi wymaganiami:
= Zdjecia kolorowe,
= Minimum 20 zdje¢ z kazdego spotkania - nalezy wykonaé zdjecia reportazowe z wydarzenia
(m.in. prelegenci, honorowi goscie, uczestnicy, ciekawe elementy przebiegu catego spotkania,
uwzgledniajgce elementy scenografii i wizualizacji),
= Podczas spotkania w ciggu pierwszych 20 minut po jego rozpoczeciu Wykonawca zobowigzany
jest do przestania na wskazany przez Zamawiajacego adres email 5 zdje¢ z otwarcia w celu
biezgcego uzupetnienia informacji o spotkaniach na stronie internetowej,.

. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za znalezienie i zaproponowanie Zamawiajgcemu ekspertow ze

wskazanych dziedzin.

. Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie jedynie za faktycznie zlecone i zakontraktowane ustugi na

ekspertow.

Zadanie nr 2. Organizacja maksymalnie 12 spotkan jednodniowych (typ B)

1.

Wykonawca zapewni organizacje spotkania w sali lub w innej przestrzeni dedykowanej pracy
kreatywnej i/lub coworkingowi, ktorej powierzchnia dostosowana bedzie dla grupy 15 osobowej
ewentualnie w centrum konferencyjnym/biznesowym, hotelu lub innym budynku spetniajgcym
standardy hotelu minimum trzygwiazdkowego oraz zaakceptowanym przez Zamawiajgcego lub w
innych miejscach wskazanych przez Zamawiajacego, zgodnie z OPZ. Wykonawca zapewni sale na
wytgcznos¢ Zamawiajgcego.

Miejsca proponowane przez Wykonawcy do organizacji spotkan muszg znajdowac sie w obiektach
znajdujgcych sie w centrach miast, na obszarze catej Polski, w poblizu dworca PKP/PKS w odlegtosci
nie wiekszej niz 5 km od dworca gtéwnego PKP/PKS, z dobrym dojazdem zaréwno samochodem (i
mozliwoscig zaparkowania), jak i Srodkami transportu miejskiego.
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3. Zamawiajacy szacuje, ze miejscem organizacji, co najmniej 7 warsztatéw bedzie Warszawa —
pozostate warsztaty mogg odbyé sie w innych lokalizacjach, co zostanie uzgodnione na etapie
sporzgdzania harmonogramu spotkan. Miejscem organizacji spotkan bedzie cata Polska.

4. Wykonawca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, z bezprzewodowym dostepem do
Internetu dla wszystkich uczestnikbw warsztatu; dostep do Internetu o minimalnej
przepustowosci 1 Mb/s, z dostepem do swiatta dziennego oraz z mozliwoscig zaciemnienia sali do
prezentacji.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale wyposazong w sprzet do realizacji prezentacji
multimedialnych z nagtosnieniem m.in. ekran, rzutnik multimedialny z wejsciem hdmi
kompatybilnym z laptopem (posiadajagcym min. aktualne oprogramowanie Windows oraz pakiet
Microsoft Office), wskaznik do przetaczania slajdéw, wskaznik laserowy oraz dostep do internetu.

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ 1 roll up PARP (otrzymany od Zamawiajgcego) oraz
nastepujgce materiaty biurowe:

a) notes dla kazdego uczestnika spotkania (A4 w linie, min. 25 kartek),

b) dtugopis dla kazdego uczestnika spotkania,

c) ryze papieru min. 80 g/m? formatu A4 dla catej grupy biorgcej udziat w spotkaniu,

d) 3tasmy klejgce papierowe dla catej grupy biorgcej udziat w spotkaniu,

e) 5 tasm klejgcych przezroczystych dla catej grupy biorgcej udziat w spotkaniu,

f) 3 pary nozyczek dla catej grupy bioracej udziat w spotkaniu,

g) 5 réinych koloréw bloczkéw samoprzylepnych (76 mm x76 mm) po 150 kartek kazdy, typu
post-it na kazde spotkanie,

h) flipchart z min. 4 kolorowymi piszagcymi markerami i kompletem kartek do flipcharta,

i) powielone w petnym kolorze (4+4) i zszyte drutem materiaty przekazane przez Zamawiajgcego
na 24 godziny przed rozpoczeciem spotkania (maksymalnie 600 stron A4 na spotkanie).
oraz

j) dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ druk materiatdw (maksymalnie 40 kartek
A4 na warsztat w kolorze 4+4), zleconych przez Zamawiajgcego w trakcie spotkania, w miejscu
organizacji spotkania.

7. Wykonawca zapewni na kazde spotkanie w razie koniecznosci do 4 bezptatnych miejsc
parkingowych dla wyznaczonych przez Zamawiajgcego oséb (pracownikéw PARP, ekspertéw,

prelegentdéw oraz osob niepetnosprawnych) w bezposredniej bliskosci wejscia do budynku, w
ktérym odbywac sie bedzie spotkanie.

Zadanie nr 3. Organizacja maksymalnie 3 spotkania jednodniowe (typ C),

1. Wykonawca zapewni organizacje spotkania w studiach dostosowanych do realizacji wywiadow
grupowych (tzw. fokusowaniach) z mozliwoscig zapisu audio oraz wideo, posiadajacych
wyodrebnione pomieszczenie do obserwacji i nastuchu przebiegu wywiadu, ktére wyposazone
bedzie w lustro weneckie i ktérych powierzchnia dostosowana bedzie dla grupy 10 osobowej.

2. Miejsca proponowane przez Wykonawce do organizacji spotkan muszg znajdowac sie w obiektach
znajdujgcych sie w centrach miast, na obszarze catej Polski, w poblizu dworca PKP/PKS w odlegtosci
nie wiekszej niz 5 km od dworca gtéwnego PKP/PKS, z dobrym dojazdem zaréwno samochodem (i
mozliwoscig zaparkowania), jak i Srodkami transportu miejskiego.

3. Miejscem organizacji spotkan bedzie Warszawa.



E Fundusze Rzeczpospolita E PARP Unia Europejska n
olska

Europejskie Europejskie Fundusze
Pl - Pol Grupa PFR Strukturalne i Inwestycyjne

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ organizacji spotkan w innych miejscach, niz centrum Warszawy
i wskaze je Wykonawcy. Wykonawca wowczas zachowuje prawo do petnego wynagrodzenia
zgodnego z oferta.

5. Wymagania dotyczace sali:
= Wykonaweca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, z bezprzewodowym dostepem do

Internetu dla wszystkich uczestnikbw warsztatu; dostep do Internetu o minimalnej
przepustowosci 1 Mb/s, z dostepem do $wiatta dziennego oraz z mozliwoscig zaciemnienia sali
do prezentacji.

= Sala, w ktérej bedzie sie odbywato spotkanie musi byé dostosowana do realizacji wywiadéw
grupowych z mozliwoscig zapisu audio oraz wideo oraz posiada¢ wyodrebnione pomieszczenie
do obserwacji i nastuchu przebiegu spotkania wyposazone w lustro weneckie. Wykonawca jest
odpowiedzialny za zgranie i przekazanie Zamawiajagcemu plikdbw audio i wideo ze
zrealizowanych spotkan (typu C).

= Wykonawca zobowigzany jest zapewnié sale wyposazong w sprzet do realizacji prezentacji
multimedialnych z nagtosnieniem m.in. ekran, rzutnik multimedialny z wejSciem hdmi
kompatybilnym z laptopem (posiadajgcym min. aktualne oprogramowanie Windows oraz
pakiet Microsoft Office), wskaznik do przetgczania slajddw, wskaznik laserowy oraz minimum
dwa mikrofony.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru 2 roll up 6w oraz kompletu materiatow (z siedziby
Zamawiajgcego) takich jak: publikacje, ulotki, broszury.

7. Dodatkowo na kazde spotkanie Wykonawca zobowigzany jest zapewnic 1 roll up PARP (otrzymany
od Zamawiajgcego) oraz nastepujgce materiaty biurowe:

a) notes dla kazdego uczestnika spotkania (A4 w linie, min. 25 kartek),

b) dtugopis dla kazdego uczestnika spotkania,

c) ryze papieru min. 80 g/m2 formatu A4 dla catej grupy biorgcej udziat w spotkaniu,

d) 3tasmy klejace papierowe dla catej grupy biorgcej udziat w spotkaniu,

e) 5 tasm klejacych przezroczystych dla catej grupy bioracej udziat w spotkaniu,

f) 3 pary nozyczek dla catej grupy bioracej udziat w spotkaniu,

g) 5 roinych koloréw bloczkéw samoprzylepnych (76 mm x76 mm) po 150 kartek kazdy, typu
post-it na kazde spotkanie,

h) Flipchart z min. 4 kolorowymi piszgcymi markerami i kompletem kartek do flipcharta,

i) Powielone w petnym kolorze (4+4) i zszyte drutem materiaty przekazane przez Zamawiajgcego
na 24 godziny przed rozpoczeciem spotkania (maksymalnie 600 stron A4 na spotkanie).

j) Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ druk (maksymalnie 40 kartek A4 na
spotkanie w kolorze 4+4) materiatéw, zleconych przez Zamawiajgcego w trakcie trwania,
W miejscu organizacji spotkania.

8. Wykonawca zapewni na kazde spotkanie w razie koniecznosci do 4 bezptatnych miejsc
parkingowych dla wyznaczonych przez Zamawiajgcego osdb (pracownikéw PARP, ekspertéw,
prelegentdow oraz osdb niepetnosprawnych) w bezposredniej bliskosci wejscia do budynku, w
ktorym odbywac sie bedzie spotkanie.

Zadanie nr 4. Zapewnienie liczby uczestnikdw spotkania opisanych w Zataczniku nr 1 do OPZ (dotyczy
spotkan typu A)
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Do zadan Wykonawcy nalezy przeprowadzenie catego procesu rekrutacji zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego. W zaleznosci od rodzaju spotkania, rejestracja bedzie prowadzona w trybie
otwartym lub zamknietym. Szczegétowe informacje o rodzaju spotkania zostang przedstawione
Wykonawcy kazdorazowo w zleceniu.

W ramach zadania Wykonawca zapewni koordynatora ds. rekrutacji uczestnikdw, ktéry bedzie
odpowiedzialny za dokonanie preselekcji i osiggniecie wymagane] liczby uczestnikéw na
spotkaniach.

Wykonawca zobowigzuje sie do osiggniecia liczby faktycznych uczestnikow spotkania (a nie tylko
0s6b zrekrutowanych) w poszczegélnych spotkaniach zgodnie z ,Koncepcjg rekrutacji”
przedstawiong w ofercie przez Wykonawce oraz innymi dziataniami niezbednymi do zrealizowania
zadania.

Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie wymaganej liczby faktycznych uczestnikow (a nie tylko
0s0b zrekrutowanych) z okreslonej grupy docelowej wskazanej przez Zamawiajgcego na danym
spotkaniu. W przypadku nie osiggniecia zaplanowane;j liczby osdb zrekrutowanych do 2 dni przed
planowanym spotkaniem, Zamawiajagcy ma prawo bezkosztowo je odwotaé. Wowczas
Wykonawcy nie nalezy sie wynagrodzenie za organizacje spotkania.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym tresci zaproszen do
zawieszenia na stronie i rozestanie zatwierdzonych zaproszen drogg elektroniczng i/lub listowng
do grupy docelowej spotkan.

Zadanie nr 5. Zapewnienie ustugi cateringowej

1.1.

1.2.

1.3.

2.

Wykonawca zapewni obstuge cateringowg do wybranych spotkan zgodnie z ponizszymi
wymaganiami:

Ciggty serwis kawowy dla wszystkich uczestnikéw spotkan. W ramach ciggtej przerwy kawowej
beda zapewnione: napoje gorgce, w tym herbata (co najmniej 3 rodzaje — czarna, zielona,
owocowa), kawa parzona z ekspresu, (dodatkowo: cytryna, mleko, mleko roslinne, cukier), napoje
zimne, w tym woda gazowana i niegazowana (1 | na osobe), soki 100% owocowe, owoce (polskie
owoce sezonowe), ciastka (minimum 2 rodzaje ciastek, w tym minimum jedno bezglutenowe, w
liczbie minimum 4 na osobe) oraz tabliczki z informacjg o alergenach.

Wykonawca zapewni takze petng czystg zastawe stotowg (talerze porcelitowe, sztuéce, filizanki
porcelitowe, szklanki, serwetki).

Wykonawca zapewni obstuge. Do zadan obstugi bedzie nalezato dbanie o porzadek, w tym
zbieranie na biezgco brudnych naczyn i przynoszenie czystych, mycie brudnych naczyn oraz
regularne uzupetnianie produktow.

Wykonawca na zlecenie Zamawiajgcego zapewni lunch na wskazane spotkania
zgodnie z nastepujacymi wytycznymi:



2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
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Lunch dla wszystkich uczestnikdw wskazanego spotkania. W menu muszg sie znalez¢ sie 2 rodzaje
zup (w tym 1 zupa musi byé bezglutenowa iweganska), 2 dania gtéwne (w tym jedno
bezglutenowe i weganskie), satatki (min. 2 rodzaje), ciasta deserowe i owoce (polskie owoce
sezonowe), herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa), cytryna, kawa parzona z ekspresu,
mleko do kawy (zwykte i roslinne), cukier, napoje zimne w tym woda gazowana i niegazowana
oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje) oraz tabliczki z informacjg o
alergenach.

Wykonawca zapewni takie petng zastawe stotowg (talerze porcelitowe, sztuéce, filizanki
porcelitowe, szklanki, serwetki). Nie dopuszcza sie stosowania zastawy jednorazowej.
Wykonawca zapewni powierzchnie cateringowg na potrzeby organizacji poczestunku podczas
spotkania. Powierzchnia bedzie klimatyzowana i bedzie odpowiadaé liczbie zgtoszonych
uczestnikéw, bedzie umozliwia¢ swobodny przeptyw oséb w trakcie poczestunku, umozliwiaé
rozstawienie bufetu oraz stanowisk z napojami zimnymi.

Wykonawca, zgodnie z posiadang wiedzg i doswiadczeniem, zapewni niezbedng do prawidtowej
realizacji ustugi cateringowej liczbe pracownikéw obstugi. Wykonawca gwarantuje, iz okreslona
przez niego liczba pracownikéw pozwoli na zapewnienie sprawnego i zgodnego z wysokimi
standardami przebiegu procesu $wiadczenia ustugi cateringowe;j.

Wykonawca zapewni, ze pracownicy Swiadczacy ustuge cateringowg posiadajg niezbedne
dokumenty upowazniajace do kontaktu z zywnoscia.

Zadanie nr 6. Promocja spotkan w mediach lub na portalach gospodarczych, lokalnych oraz
regionalnych (dotyczy spotkan typu A).

Wykonawca wykona do wskazanych w zleceniu spotkan dziatania promocyjne polegajace na
publikacji min. 2 artykutéw, postéw lub/i baneréw do kazdego wskazanego spotkania na portalach
internetowych mediéw ogdlnopolskich, regionalnych, lokalnych oraz zajmujacych sie tematyka
biznesu i nowych technologii, artykutdw o organizowanych spotkaniach.

Wykonaweca zatrudni redaktora, ktéry bedzie zobowigzany do opracowania redakcyjnego tresci
dotyczacych organizowanych spotkan i zwigzanej z nimi tematyki.

Wykonawca nawigze wspotprace z grafikiem, ktory bedzie odpowiedzialny za sktad i oprawe
graficzna.

Kazdy z opracowanych artykutéw powinien mie¢ min. 500. i max 2 tys. znakdw ze spacjami.
Wykonawca jest zobowigzany do przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych
do wszystkich utworéw wytworzonych w ramach i na rzecz niniejszego zamdwienia na zasadach,
ktdre zostang okreslone w umowie.

Wykonawca przygotuje projekt artykutu/postu/banera o kazdym spotkaniu w wersji
elektronicznej i przekaze Zamawiajagcemu do zatwierdzenia nie pdzniej niz na 7 dni przed
spotkaniem.

Za wszelkie zobowigzania zwigzane z promocjg w portalach ogdlnopolskich, regionalnych,
lokalnych oraz zajmujacych sie tematyka biznesu inowych technologii, artykutéw o
organizowanych spotkaniach odpowiada Wykonawca.
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Zadanie nr 7. Organizacja maksymalnie 15 noclegéw ze $niadaniem dla wskazanych przez
Zamawiajacego uczestnikow spotkan opisanych w Zatgczniku nr 1 do OPZ (dotyczy spotkan typu B i

Q)

1.

Wykonawca zapewni maksymalnie 15 noclegéw w pokojach jednoosobowych ze sniadaniami
w ramach realizowanych spotkan (typ B i C) zlecanych przez Zamawiajgcego.

Noclegi zapewnione zostang w hotelu o standardzie, co najmniej trzygwiazdkowym,
zlokalizowanym w odlegtosci nie wiekszej niz 20 min. marszu od hotelu do miejsca organizacji
spotkania. W innym wypadku Wykonawca bedzie odpowiedziany za zapewnienie transportu (w
obie strony, na spotkanie z hotelu oraz z hotelu na spotkanie).

W szczegdlnych przypadkach na wskazanie Zamawiajgcego noclegi bedg zapewnione w obiekcie,
w ktérym jest organizowany spotkanie, w pokojach jednoosobowych ze sniadaniami w obiektach
o standardzie minimum hotelu trzygwiazdkowego.

Zadanie nr 8. Zapewnienie zwrotu kosztéw transportu dla wskazanych przez Zamawiajycego

uczestnikdw spotkan maksymalnie dla 45 uczestnikdéw opisanych w Zatgczniku nr 1 do OPZ (dotyczy

spotkan typu B i C)

Wykonawca dokona zwrotu kosztéw transportu dla wskazanych przez Zamawiajgcego uczestnikow
warsztatéw (maksymalnie dla 45 uczestnikéw) do kwoty tgcznej nieprzekraczajacej 13 500,00 zt
brutto (stownie: trzynascie tysiecy piecset ztotych 00/100 brutto). Przez transport rozumiany
bedzie dojazd ze wskazanego przez uczestnika miejsca do miejsca organizacji spotkania oraz droge
powrotng. Miejsca wskazywane przez uczestnikow warsztatdw znajdowac sie beda sie na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Koszt jednej refundacji nie moze przekroczyé 300 zt brutto /osobe, o czym Wykonawca ma
obowigzek poinformowac osoby wskazane przez Zamawiajgcego. Wykonawca dokona rozliczenia
zaréwno z osobami fizycznymi, jak i z firmami na podstawie przedstawionych oryginatéw biletéw
lub wzoru oswiadczenia przejazdu trasy na i z warsztatu samochodem osobowym zgodnie ze
stawkami wskazanymi w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy art. 34a
ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2002 r.nr 27, poz. 271).

Dobor srodkow transportu dokonywany bedzie w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
okreslonych w art. 44 ust. 3 pkt ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2016 r. poz. 1870 ze zm.). W szczegdlnosci, koszty przejazdow srodkami komunikacji
miedzymiastowe] nie powinny, na danej trasie, przekracza¢ kosztow przejazdu pociggiem drugiej
klasy. W przypadku przejazdéw na trasach wewnatrzmiejskich, koszty nie powinny przekraczac
kosztow przejazdu srodkami transportu publicznego.

Wszelkich dodatkowych informacji udziela:

Adrianna Beredzinska, Departament Komunikacji i Marketingu, e-mail:
adrianna_beredzinska@parp.gov.pl
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Wycene prosze przesta¢ w formie tabeli dostepnej w zatgczniku numer 1 na adres email:
adrianna_beredzinska@parp.gov.pl w terminie do 5 marca 2019 do godziny 12:00 Wpisujgc w
temacie wiadomosci: ,,Organizacja spotkan/szkolen”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.



